
Městské muzeum a galerie ve Svitavách (Máchova alej 293/1, 568 02 Svitavy, IČ: 00498823  
vypisuje 

 
PŘIJÍMACÍ ŘÍZENÍ NA OBSAZENÍ PRACOVNÍHO MÍSTA ZAMĚSTNANCE: 

ZŘÍZENEC KULTURNÍCH ZAŘÍZENÍ – SPRÁVCE OTTENDORFEROVY KNIHOVNY  
 
Místo výkonu práce:  Městské muzeum a galerie ve Svitavách, Máchova alej 293/1, 568 02 Svitavy 
Platové zařazení: 4. platová třída, řídí se zákonem č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění 

pozdějších předpisů, nařízením vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech 
zaměstnanců ve veřejných službách a správě, ve znění pozdějších předpisů, 
a předpisy souvisejícími 

Pracovní poměr: na dobu určitou s možností změny na dobu neurčitou po prvním roce 
Pracovní úvazek: 0,4 
Termín nástupu: 1. 1. 2025 nebo dle dohody s tříměsíční zkušební lhůtou 
 
Pracovní náplň: 

 Správa přednáškového sálu a ubytování v Ottendorferově knihovně 
 Úklidové práce v Ottendorferově knihovně 
 Spolupráce na organizaci výstav a muzejních akcí pro veřejnost 

 
Požadavky: 

 Trestní bezúhonnost a plná svéprávnost 
 Dobré komunikační schopnosti, příjemné vystupování, časová flexibilita, samostatnost, 

pečlivost 
 Základní znalost obsluhy jednoduchých technických zařízení (pokladna, PC, projektor, TV) 

 
Nabízíme: 

 Stabilitu práce ve veřejném sektoru a zázemí příspěvkové organizace  
 Zajímavou a různorodou práci 
 5 týdnů dovolené, příspěvek na stravování, 5 dnů indispozičního volna, příspěvek na penzijní 

připojištění 
 
Písemná přihláška k přijímacímu řízení musí obsahovat: 

 Jméno, příjmení a titul uchazeče 
 Datum a místo narození uchazeče 
 Státní příslušnost uchazeče 
 Místo trvalého pobytu uchazeče 
 Číslo občanského průkazu (nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního 

občana) uchazeče 
 Telefonický kontakt na uchazeče 
 Datum a podpis uchazeče 
 

K přihlášce se připojí tyto doklady: 
 Strukturovaný životopis, ve kterém se uvedou údaje o dosavadních zaměstnáních 

a o odborných znalostech 
 Ověřenou kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání  
 Výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce (originál nebo ověřenou kopii) 

Po ukončení přijímacího řízení budou poskytnuté doklady všem uchazečům vráceny. 
 
Lhůta pro podání přihlášky: 
Uzávěrka pro podání přihlášek zájemců je 17. listopadu 2024. 



 
Způsob podání přihlášky: 
Obálku s přihláškou a dalšími náležitostmi je možné předat osobně na recepci Městského muzea 
a galerie ve Svitavách (Máchova alej 293/1, 568 02 Svitavy). Obálku označte zřetelným textem – 
„Neotvírat – přijímací řízení – Ottendorferova knihovna“. Přihlášky je také možné podávat poštou na 
adresu Městské muzeum a galerie ve Svitavách, Máchova alej 293/1, 568 02 Svitavy, opět v obálce 
označené „Neotvírat – přijímací řízení – Ottendorferova knihovna“. 
 
Kontaktní osoba: Mgr. Hynek Stříteský, ředitel, tel.: 777 710 831, e-mail: 
reditel@muzeum.svitavy.cz 
 
Místo bude obsazeno výběrem z uchazečů. Zaměstnavatel si vyhrazuje právo nevybrat žádného 
z přihlášených uchazečů a výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu zrušit. 
 
Odesláním životopisu udělujete Městskému muzeu a galerii ve Svitavách souhlas ve smyslu zákona 
č. 110/2019 Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů (Nařízení EU č. 2016/679), ke 
shromažďování, zpracovávání a uchovávání Vašich osobních údajů pro účely výběrového řízení na 
toto či jiné vhodné pracovní místo, a to maximálně v délce jednoho roku. Svůj souhlas můžete 
písemnou formou kdykoli odvolat. 
 
Ve Svitavách, dne 25. 10. 2024 
 

 

 


